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I. TANTARGYLEIRAS

1. ALAPADATOK

Tantirgy neve
Kozigazgatasi, taniigyigazgatasi vezetési ismeretek

Azonositd BMEGT51STK5105-00

A tantargy jellege
kontaktéras tanegység

Kurzustipusok és éraszamok

Tanulmanyi

Tipus oraszam telj esﬁitményértékelés
o 1k (minéségértékelés)
El6adas 8 tipusa
Gyakorlat 0 vizsgaérdemjegy
Laboratérium 0 Kreditszam
Tantargyfelelés >
Neve Beosztdsa Email cime

Dr. Kanczné dr. Nagy Katalin egyetemi adjunktus kanczne.nagy.katalin@gtk.bme.hu

Tantargyat gondozé oktatasi szervezeti egység
Miiszaki Pedagdgia Tanszék

A tantargy weblapja
https//edu.gtk.bme.hu

A tantargy oktatasanak nyelve
magyar - HU

A tantargy tantervi szerepe, ajanlott féléve

Szak: Mentorpedagégus szak
Tantéargy szerepe: Kotelezd
Ajéanlott félév: 1

Kozvetlen el6kovetelmények

Erds nincs
Gyenge nincs
Pdarhuzamos nincs

Kizaro feltételek nincs

A tantargyleiras érvényessége

Jovahagyta a Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar Kari Tanacsa (2025.06.25.) az 580466/11/2025iktat6szdimon hozott
hatdrozataval, amely érvényes 2025.06.25-t6l.
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2. CELKITUZESEK ES TANULASI EREDMENYEK

Célkitlizések

A tantargy célja, hogy a hallgat6 ismereteket szerezzen a magyar dllamszervezet rendszerérdl, a magyar 6nkormdnyzati rendszerrdl, a
kapcsolddé jogi alapfogalmakrdl. Ismerje a kozigazgatasi rendszer- kiilondsen az oktatdsigazgatds - kiilonboz6 szintjein relevans
feladat- és hatdskoroket, ismerje meg a koznevelés rendszerének jogi szabdlyozasat és a koznevelés teriiletén felmeriil§ jogalkalmazéi
feladatokat. Ismerje az intézmények szakmai és miikodési autondmidjat biztosité alapdokumentumokat, a rajuk vonatkozd jogszabdlyi
hétteret, valamint a taniigyigazgatdsi tevékenységet folytat6é személyeket és szervezeteket, azok jogkoreit, illetve az ezzel kapcsolatos
nyomtatvanyokat, ligyiratkezelési feladatokat. Kiemelt célja a tdrgynak tovabbd a magyarorszagi tan- és évodakotelezettségrol szolo
ismeretek, az 6vodai és tanuldi jogviszonnyal Osszefiiggd taniigyigazgatdsi vezetési feladatok, a tanuldi jogoknak és kotelezettségeknek,
valamint a személyes adatok kezelésének megismerése.

Tanulmanyi eredmények
Tudas

1. 1. Ismeri a magyar dllamszervezet és onkormanyzati
rendszer alapvet§ mlikodését, atlatja a koz- €s oktatdsigazgatds
szervezeti és jogi kereteit

2. 2. T4jékozott a kbznevelés jogi szabdlyozasaban és
az intéz-ményvezetéshez kapcsolédéd jogalkalmazdi
feladatokban

3. 3. Ismeri a taniigyigazgatas alapdokumentumait, a hatalyos
jogszabdlyokat és az ezekhez kapcsolddé adminisztrativ
elja-rasokat

4. 4. Tisztdban van a tanul6i jogviszony, jogok és kotelezettségek,
valamint a személyes adatok kezelése kapcsan relevans
szabalyozasokkal.

Képesség

1. 1. Képes eligazodni a kozigazgatasi és taniigyigazgatasi
rendszerekben

2. 2. Képes értelmezni és alkalmazni a vonatkoz6
jogszabalyokat

3. 3. Képes jogszertli dontéseket el6késziteni és végrehajtani
a koznevelési intézményekben

4. 4. képes taniigyigazgatisi dokumentumokat kezelni,
nyilvan-tartdsokat vezetni, és tigyiratkezelési feladatokat
ellatni

5. 5. Képes az intézmény autondmiajat tiszteletben tartva
irdnyitani a szakmai és adminisztrativ
folyamatokat.

Attitid

1. 1. Elkotelezett a jogszerd, atlathato és etikus intézményvezetés
mellett

2. 2. Nyitott az oktatdsigazgatdsi innovacidkra és a szabalyozasi
kornyezet valtozasaira,

3. 3. Tiszteletben tartja a tanuldk jogait €s az intézményi
szereplSk felelGsségét,

4. 4. Egyiittm{ikodésre torekszik az intézményi szabalyzok
elkészitésében és a jogi rendelkezések gyakorlati alkalmazasa
soran

Onéllésag és feleldsség

1. 1. Onalléan és/vagy intézményi kozosségében végez feladatokat
sajit intézménye szakmai munkdjanak elemzésében,
fejlesztésében.

2. 2. Munk4ja soran, az adott kontextusban 6nélldan tudja
alkalmazni a jogi alapismereteit

3. 3 .0ndllo, konstruktiv javaslatok megfogalmazasaval
segiti az intézmény jogszerli mikodését

Oktatasmodszertan
ElSadasok, IT eszkozok és technika alkalmazasa

Tanuldstamogaté anyagok
e dr. Puszter Bernadett: Kozigazgatasi vezetési ismeretek, BME GTK Mtiszaki Pedagdgia Tanszék hallgatéi segédanyag, Budapest
2022
e Vereczkei Judit: Taniigyigazgatds, BME GTK Miiszaki Pedagdgia Tanszék hallgaté6i segédanyag, Budapest 2022



Magyarorszag Alaptorvénye

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl

2011. évi CLXXXIX torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
134/2016. (VI.10.) Korm.rendelet az dllami koznevelési kozfeladat ellatdsaban fenntartoként részt vevd szervekrdl, valamint a
Klebelsberg Kozpontrol

Oktatdsi Hivatal honlapja



II. TANTARGYKOVETELMENYEK

A TANULMANYI TELJESITMENY ELLENORZESE ES ERTEKELESE

Altalinos szabalyok

A 2.2 pontban megfogalmazott tanuldsi eredmények értékelése az év sordn. A tantdrgyi tudas, képesség, attitlid, valamint az 6néllosag
és felelGsség tipusti kompetencia-elemek értékelése

Teljesitményértékelési modszerek
Vizsgaiddszakban végzett teljesitményértékelés: szobeli vizsga

Szorgalmi idészakban végzett teljesitményértékelések részaranya a mingsitésben

Vizsgaelemek részaranya a mingsitésben
e Szobeli vizsga: 100

Az alairas megszerzésének feltétele, az alairas érvényessége

Erdem jegy-megallapitas

Jeles 91
Jeles 87-90
J6 75-86
Kozepes 62-74
Elégséges 50-61
Elégtelen 0-49

Javitis és pétlas
megfizetése mellet pétolhatd

A tantargy elvégzéséhez sziikséges tanulmanyi munka
Részvétel a kontakt 8

tandrakon

Felkésziilés a 142

vizsgdra, kijelolt

tananyag ondllé

elsajatitasa

A tantargykovetelmények jovahagyasa és érvényessége

A Kari Hallgatéi Képviselet véleményezése utdn jévdhagyta dr. L6gé Emma oktatdsi dékanhelyettes 2025.06.02-4n. Ervényes
2025.06.02-t41.
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III. RESZLETES TANTARGYTEMATIKA

TEMATIKAI EGYSEGEK ES TOVABBI RESZLETEK

A félévben sorra vett témak
1 A 2.2 pontban megfogalmazott tanuldsi eredmények eléréséhez a tantargy a kovetelmények eléréséhez a tantargy a kovetkezé tematikai
blokkokbdl 4ll:
2 1. Magyarorszag Alaptorvénye
3 2. A kozigazgatds fogalma, szerepe €s rendszere: a kozigazgatasi szervek és azok miikodési elvei, a kozigazgatds hierarchidja, a
kormdnyzati és 6nkormdanyzati szintii kozigazgatas
4 3. A taniigyigazgatds alapjai és jogi kornyezete; a nevelési-oktatdsi intézmények jogilldsa, miikodtetése, miikodése; a taniigyigazgatds
orszagos, regiondlis és helyi szintjei; a tanligyigazgatds dgazati sajitossigai
5 4. A taniigyigazgatdsi tevékenységek €s feladatok a koznevelési intézményekben; tan- é€s dvodakotelezettség, valamint a tanuldkkal,
gyermekekkel 0sszefliggd tantigyigazgatasi feladatok

6 5. Dontéshozatali €s jogorvoslati feladatok a taniigyigazgatas korében; ezzel kapcsolatos etika, jogi és szakmai kérdések a vezet6i
dontéshozatalban; jogszabélyok és irdnyelvek a vezet6i felel@sség terén, a méltanyossdg a gyerek mindenek felett 4ll6 érdekeinek
szolgalatdban

7 6. A nevelési-oktatdsi intézmények operativ vezetésének jogi kérdései, intézményvezetdi feladatok és kihivasok; a taniigy-igazgatds
adminisztrativ folyamatainak menedzselése

8 7. A digitalis 4talakulds hatdsa a taniigyigazgatdsra: kozponti digi-talis rendszerek (KIR, KRETA, KIR-STAT, DIFER, OKTIG, INYR)

Tovabbi oktaték

A tantirgykovetelmények jévahagyisa és érvényessége
A Tantargyi adatlap I. és II. részén tuli III. részét az érintett szak(ok) szakfelelGse(i)vel vald egyeztetés alapjan az 1.8. pontban
megjelolt Mlszaki Pedagdgia Tanszék vezet§je hagyja jova.
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