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I. SUBJECT DESCRIPTION

1. SUBJECT DATA

Subject name
SCHOOL ADMINISTRATION

ID (subject code) BMEGTS51S220

Type of subject
contact hour

Course types and lessons Tvpe of
Type Lessons assessment
Lecture 8 exam grade
Practice 0 w
credits
Laboratory 0 7

Subject Coordinator
Name Position Contact details
Dr. Té6th Péter professor toth.peter@gtk.bme.hu

Educational organisational unit for the subject
Department of Technical Education

Subject website
https://edu.gtk.bme.hu

Language of the subject
magyar - HU

Curricular role of the subject, recommended number of terms
Direct prerequisites
Strong  None
Weak None
Parallel None

Exclusion None

Validity of the Subject Description
Approved before 2017, next revision: September, 2021
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2. OBJECTIVES AND LEARNING OUTCOMES

Objectives

Academic results
Knowledge

1. Ismeri a koznevelés intézményeire vonatkozé jogszabélyokat

2. Ismeri a koznevelési intézmények taniigyigazgatasi feladataihoz tartozé feladat- és hataskoroket
3. Ismeri a koznevelési ismeretek dokumentumait, iratkezelési rendszerét

4. Ismeri a taniigyigazgatds keretében hozott hatésagi dontéseket

Skills

1. Képes a koznevelési intézményekben folyo taniigyigazgatasi feladatok elvégzésére.
2. Képes a tanul6i jogviszonnyal kapcsolatos dontések meghozatalara
3. Képes a tanuldkkal kapcsolatos szocidlis- €s egészségligyi jelz6rendszer miikodtetésére

Attitude

1. Egyiittmikodik az ismeretek bévitése sordn az oktatéval és hallgaté tarsaival,

2. Csoportos feladatvégzés, tanulds és munkavégzés esetén irdnyitoként és végrehajtoként egyarant hatarozott,
konstruktiv, egylittmiikodd, kezdeményezé.

3. Nyitott és befogadd az oktatas és képzés 1j eredményei irant.

Independence and responsibility

1. Onall6an végzi a feladatok és problémak végig gondolasit és adott forrdsok alapjdn torténé megoldasit,

2. Nyitottan fogadja a megalapozott kritikai észrevételeket.

3. Csoportmunkaban a cél elérése érdekében autoném mdédon, a csoport tobbi tagjaval egyiittmiikodve (illetve
esetenként azokat irdnyitva) mozgésitja elméleti és gyakorlati tudésat, képességeit.

Teaching methodology

Materials supporting learning
e Dr. Bosch Mirta: Iskolaigazgatis, jegyzet, BME Miiszaki Pedagégia Tanszék, Budapest 2019.
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
e 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatardl



II. SUBJECT REQUIREMENTS

TESTING AND ASSESSMENT OF LEARNING PERFORMANCE

General Rules

A 3.2. pontban megfogalmazott tanuldsi eredmények értékelése év sordn megirt hirom hazi feladat eredménye alapjan. Ezt
mddosithatja az 6rdkon tantsitott aktiv részvétel.

Performance assessment methods

A. Szorgalmi idGszakban végzett teljesitményértékelések részletes leirdsa: 1. Részteljesitmény-értékelés: a konzulticidkon
valo aktiv részvétel B. VizsgaidGszakban végzett teljesitményértékelés (vizsga) 1. szébeli vizsga

Percentage of performance assessments, conducted during the study period, within the rating

Percentage of exam elements within the rating

Conditions for obtaining a signature, validity of the signature
Erdemjegy-megallapités

Issuing grades

Excellent

Very good 87-100
Good 75-87
Satisfactory 62-75
Pass 50-62
Fail <50

Retake and late completion

/////

dijak megfizetése mellett p6tolhato.
Coursework required for the completion of the subject
8
18
4

30
Approval and validity of subject requirements
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III. COURSE CURRICULUM

THEMATIC UNITS AND FURTHER DETAILS

Topics covered during the term

A 3.2. pontban megfogalmazott tanuldsi eredmények eléréséhez a tantargy a kovetkezd tematikai blokkokbdl 4ll. Az egyes félévekben
meghirdetett kurzusok sillabuszaiban e témaelemeket iitemezziik a naptdri és egyéb adottsagok szerint.

1 omlesztett

2 A tanuldkkal osszefiiggd taniigyigazgatasi feladatok.A gyermekek, tanuldk jogai és kotelességei. Az dvodai felvétel, 6vodai jogviszony
Iétesitése. A halmozottan hitranyos helyzetli gyermekek évodaztatdsanak tdmogatdsara irdnyul szabdlyozas.Az iskoldztatas, a
tankotelezettség teljesitésének feltételei. A sajatos nevelési igényt tanuldk iskoldzasi kotelezettsége. A tanuldi jogviszony. A tanuld
kotelességei. A gyermeknek, a tanulénak joga. A tanuldk szocidlis ellatdsa. Tankonyvellatas. Rendkiviili segély.A tanuldk napkozbeni
ellatdsa.Gyermek- és if jusdgvédelmi feladatok.A gyermek egészséges, biztonsdgos munkavégzése. A kozosségi szolgalattal kapcsolatos
rendelkezések. A tanul6i kotelezettségek megszegése, A tanuld kartéritési feleldssége. Az intézmények kartéritési feleldssége, A
hidnyzésok jogkovetkezményei, Az 6vodai elhelyezés, a tanuldi jogviszony €s a kollégiumi tagsagi viszony megsziinése.

3 Az intézmények ligyvitele, ligyiratkezelése, nyilvantartdsai.A nevelési-oktatdsi intézmények dokumentumainak nyilvdnossiga.Az
iratkezelés €s az ligyintéz€s szabdlyai.A kotelezGen haszndlt nyomtatvanyok. A taniigyi nyilvantartdsok vezetése.
Didkigazolvany.Személyes adatok kezelése az intézményben.

4 Személyi dontések az iskolaban.A kozalkalmazotti jogviszony szabalyozdsa. Erdekegyeztetés, belsé munkaiigyi szabélyok.
Munkaer6-tervezés a koznevelési intézményekben.A koznevelésben az alkalmazas feltétele. Vagyonnyilatkozat, A pedagégusok
elémeneteli rendszere. A nevelési-oktatdsi intézményvezetdi megbizds feltételei. Pedagégusok munkavégzés. Jubileumi jutalomra
jogosultsag.A kozalkalmazotti jogviszony megsziinése, megsziintetése.

Additional lecturers

Approval and validity of subject requirements
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